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Circ. n. 66 Serrastretta, 6.12.2023

Ai Fiduciari Preposti
Atti

DSGA

Sito Web

OGGETTO: Documenti e modulistica della sicurezza.

Si comunica che le informazioni contenute nei documenti della sicurezza, consegnati ai referenti di
plesso in qualita di Fiduciari Preposti, devono essere rese note a tutto il personale (docente/non docente)
di ogni singolo plesso. A tal fine i referenti di plesso devono affiggere i documenti in luogo accessibile a tutti
e dar vita a momenti di condivisione delle informazioni, per conoscere gli adempimenti dei singoli e
pianificare le operazioni da compiere in caso di emergenza. La divulgazione delle procedure dovra essere
rivolta anche agli studenti.

Si invitano i Fiduciari Preposti a controllare periodicamente il contenuto della Cassetta di Pronto
Soccorso e Medicazione, verificando con I'ausilio delle check lists All. 1-2, i prodotti scaduti e/o mancanti.
Se dal controllo risultasse necessaria l'integrazione di qualche prodotto, i Fiduciari Preposti dovranno
inviare sollecita richiesta all’indirizzo czic813004 @istruzione.it.

Per una prima verifica dei contenuti delle cassette di Pronto Soccorso e Medicazione, ogni singolo
Fiduciario Preposto & invitato ad inviare all’indirizzo indicato entro e non oltre mercoledi 13 dicembre 2023,
gli Allegati 1 e 2 pur in caso di completezza delle cassette.

Inoltre, si invitano i Fiduciari Preposti a programmare e realizzare una prova di evacuazione entro il
13 dicembre 2023.

Elenco documenti consegnati e loro funzione

N. Documento/modulistica Descrizione Interessati
1 Organigramma della E’ finalizzato ad una gestione corretta del "sistema | Tutti
sicurezza sicurezza" e la sua definizione permette di rendere chiaro

a tutti "chi fa cosa". Ogni figura dell'organigramma ha
compiti e responsabilita ben precise, stabilite dal D. Lgs.
81/2008 e s.m.i.

2 Piano delle procedure di E’ un documento molto importante che include tutte le | Tutti
emergenza indicazioni da attuare in caso di emergenza (incendio,
esplosione, allagamenti, fughe di gas, ecc.).

3 Piano di evacuazione Contiene un’accurata pianificazione delle operazioni da | Tutti
attuare in caso di emergenza (incendi, calamita naturali,
atti criminosi, ecc.), al fine di consentire I'uscita ordinata
dei lavoratori verso il luogo sicuro.

4 Procedura generale di E' la spiegazione dettagliata delle procedure di | Tutti
evacuazione evacuazione (segnale di  evacuazione, compiti
docenti/non docenti e studenti, ecc.)
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5 Procedura di sorveglianza Procedura di sorveglianza specifica sulla sicurezza di cui | Fiduciari Preposti
specifica sulla sicurezza devono farsi carico i Fiduciari Preposti (compilazione
(informativa DM 21.03.18) registri controlli e verifiche).
6 Comunicazione alle Documento con indicazioni per la tutela delle lavoratrici | Tutte le donne
lavoratrici gestanti e madri | gestanti e madri. lavoratrici
7 Procedura "videoterminali” | Indicazioni riguardanti la corretta gestione delle | Tutti
postazioni di lavoro munite di videoterminale.
Documento da affiggere nelle aule informatiche e/o nelle
aule con stazioni mobili.
8 Check lists cassetta di Modulistica per il controllo dei prodotti della cassetta di | Fiduciari Preposti
primo soccorso (all.1-2) pronto soccorso e di medicazione
9 Verbali classe di Modulistica da utilizzare per le prove di evacuazione. | | Docenti di classe
evacuazione verbali di classe devono essere a disposizione (attaccati
alla porta della classe, dalla parte interna) in tutte le
classi, insieme all’elenco degli alunni.
Verbali generali di Modulistica da utilizzare per le prove di evacuazione. Fiduciari Preposti
evacuazione
10 | Registri controlli e verifiche | Documento da compilare dopo aver svolto il controllo | Fiduciari Preposti
giornaliero e settimanale delle vie di esodo, estintori, luci | o collaboratore
di emergenza, ecc. scolastico
delegato dal
fiduciario
11 | Modello di delega per i Questo documento consente al Fiduciario Preposto di Fiduciari Preposti

controlli giornalieri e
settimanali, e compilazione
registri

delegare un/a collaboratore/trice, a sua scelta, a svolgere
i controlli giornalieri e settimanali previsti per legge. Il
controllo congiunto settimanale dovra comunque essere
attestato dalla controfirma del Fiduciario.

Il modello delega, qualora venga utilizzato, dovra essere
inviato all’'indirizzo czic813004@istruzione.it per il
protocollo e la sua conservazione negli atti della
sicurezza.

Per quanto riguarda i verbali di evacuazione, devono essere presentati in originale in segreteria, al fine di consentire
al datore di lavoro di verificare la presenza di criticita da risolvere tempestivamente.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Antonio Caligiuri

Firma autografa omessa ai sensi dell’art 3 del D.Lgs n. 39/1993
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