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88040 SERRASTRETTA (C2)

Circ.n. 91
Serrastretta 23/01/2026

A tutti i docenti Scuola Primaria e Secondaria di | Grado
Tramite i Responsabili di Plesso
Al DSGA per i provvedimenti di competenza
Atti
Sito web
Oggetto: Operazioni di scrutinio relative al Primo Quadrimestre A.S. 2025-2026.

Le operazioni di scrutinio relative al Primo Quadrimestre A.S. 2025-2026 saranno presiedute dal
Dirigente Scolastico o, in sua assenza, da docente delegato con la presente circolare coincidente con
1. il coordinatore di classe gia nominato per la Scuola di | grado
2. il docente con la maggiore anzianita di servizio

I docenti incaricati di presiedere gli scrutini, eventualmente in assenza del D.S., sono inviatati a:

* Controllare che tutti i dati (voti, assenze) siano stati inseriti sul tabellone del registro
elettronico dai docenti della classe, almeno 24 ore prima dello scrutinio, ed intervenire
con rapida sollecitazione in caso contrario;

= Verificare che le assenze risultino giustificate;

*» Giungere allo scrutinio con il prospetto delle ore di assenza di tutti gli studenti,
evidenziando quelli che alla chiusura del primo quadrimestre abbiano superato o che si
siano avvicinati alla percentuale massima consentita.

» Procedere alle operazioni di verbalizzazione

» Eseguire le operazioni sul Registro Elettronico, coadiuvati dal Consiglio, fino al termine
delle operazioni.

= Al termine delle operazioni di scrutinio, il coordinatore rende definitivi i voti e produce il
FilePDF dei documenti (Verbale ONLINE e il Tabellone Primo Quadrimestre (1Q) sottoscritti
il primo dal Presidente e dal Segretario, il secondo da tutti i componenti del consiglio che
procede allo scrutinio;

» Verificare la documentazione in cartaceo da consegnare al Responsabile di Plesso.

» Verificare che tutte le assenze siano state giustificate

odG

1. Monitoraggio frequenze;

2. Definizione adeguamenti didattico-operativi per gli alunni con difficolta di apprendimento

(solo classi ove presenti);

3. Scrutinio di classe;

4. Predisposizione delle comunicazioni alle famiglie insufficienze e assenze (come da modello

allegato)

Attenzione:
— Preparare una cartella _contenente i files dello scrutinio, da inviare alla_mail istituzionale
czic813004@istruzione.it, all’attenzione del Siq. Giuseppe Scalise, responsabile ufficio alunni
— La _documentazione cartacea sara consegnata dai Responsabili di Plesso, debitamente
sottoscritta dai docenti di classe, il giorno sequente e presso gli Uffici di Segreteria.
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Le operazioni di scrutinio si svolgeranno secondo il calendario di seguito riportato

PLESSO CLASSE/I DATA SEDE L4 el
SCRUTINIO classi
SERRASTRETTA 2 CLASSI 10.02.2025 SERRASTRETTA 16.30 37A
1727 A
SECONDARIA 3ne
DECOLLATURA 3 CLASSI 11.01.2025 | SERRASTRETTA 15.00 27C
1rC
3B
MIGLIUSO 3 CLASSI 12.01.2025 SERRASTRETTA 16.30 2B
17B

Per la scuola secondaria di | grado il comportamento sara valutato in decimi ed ogni docente
provvedera ad inserire tale voto nel registro personale. Il voto, assegnato durante lo scrutinio,
scaturira dalla media dei voti inseriti dai singoli docenti.

Il Dirigente Scolastico

Dott. Antonio Caligiuri
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